GENTE GUE TRABAJA Y LOGRA

GRANDE

j\ s )
GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

“2017, Afo del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”.

Asunto: Carta de postulacion de candidato.

Méx.,__ de de 2017

LIC. ANA LILIA HERRERA ANZALDO

SECRETARIA DE EDUCACION Y PRESIDENTA DEL CONSEJO
DE PERIODO SABATICO PARA LOS DOCENTES

DEL SUBSISTEMA EDUCATIVO ESTATAL

PRESENTE

AT’N. PROFR. BRAULIO CASTILLO MALDONADO
SUBDIRECTOR DE FORMACION CONTINUAY SECRETARIO
TECNICO DEL CONSEJO DE PERIODO SABATICO

El (La) Profr (a). , quien se desempeifia como
(Anotar el nombre de la autoridad postulante)
de
(Anotar la funcion de la autoridad postulante) (Anotar el nombre de la Institucién o del centro de trabajo)
C.C.T. , turno , cuenta con un total de docentes; ubicada
en ’ , perteneciente a la Zona
Localidad Municipio
Escolar , de la Subdireccion Regional ; en atencion a la promocion del ejercicio del Periodo

Sabatico para los docentes del Subsistema Educativo Estatal, se permite proponer como candidato (a) para

la prestacion de Periodo Sabatico a

Nombre del Profr. (a)

con clave de servidor publico R.F.C. , adscrito(a)
9 digitos Con homoclave

este centro de trabajo con categoria laboral de

Segun talén de cheque, sélo categoria o nimero de horas indeterminada(s)

quien realiza funciones de

Al postularlo (a), de acuerdo con el Reglamento vigente del Periodo Sabatico, se hace constar que no se
excede el diez por ciento del personal adscrito a este centro de trabajo y que el (Ia) docente ha mostrado un
alto compromiso y responsabilidad profesional asi como un buen desempeiio laboral.

SELLO DE
LA INSTITUCION ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA

c.c.p. Iaﬂ institucion.
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GOBIERNO DEL GENTE GUE TRABAJA Y LOGRA
ESTADO DE MEXICO ENGRANDE

“2017, Afo del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”.

Méx., de de 2017

Asunto: autorizacion

PROFR. BRAULIO CASTILLO MALDONADO

SUBDIRECTOR DE FORMACION CONTINUA Y SECRETARIO
TECNICO DEL CONSEJO DE PERIODO SABATICO
PRESENTE

El suscrito (a) qguien se desempefia como
(Nombre del director) (cargo)
, de la con clave del
(Nombre de la escuela o Unidad administrativa)
centro de trabajo , turno , Ubicada en ,
colonia , localidad , municipio ,
teléfono , comunico que se autoriza al (la) Profr. (a)

, para desarrollar en esta institucion, las

acciones correspondientes al proyecto de docencia, titulado:

Brindandole para ello las facilidades que para tal efecto se requieran durante el ciclo escolar
2017-2018.

SELLO DE |
LA INSTITUCION ATENTAMENTE

Nombre y firma del directivo



HOJA DE FIRMA DEL ASESOR QUE AVALA EL PROYECTO
DE DOCENCIA

Esta hoja es parte del proyecto titulado:

Avalado por:

Firma

Quien labora en:

Domicilio y teléfono del centro de trabajo:

Correo electrdnico:

Lugar y fecha:




FORMATO DE CARATULA PARA EL PROYECTO

No. folio.

Opcidn académica:
Docencia

Titulo del trabajo

Linea tematica

Fecha:
Dia/Mes/AfRo
sin anotar municipio.



CURRICULUM VITAE

El solicitante deberda entregar un ejemplar del curriculum vitae de las actividades
realizadas durante los ultimos 6 afios Unicamente. Presentarlo por escrito, anexando

fotocopias de los documentos probatorios engargolados de forma vertical, en pastas
transparentes y arillo de plastico. Respetar el orden que a continuacién se enlista:

CARATERISTICAS

DOCUMENTOS QUE DEBE INTEGRAR

I.DATOS GENERALES

v Nombre del profesor Acta de Nacimiento (fotocopia)
v Clave ISSEMyM, R.F.C. (con Comprobante de pago
homoclave)

v CURP Fotocopia de la CURP

v" Afos de servicio Copia de constancia de la Coordinacion del
Centro de Documentacién (antes area de
Escalafén)

v Domicilio particular Comprobante domiciliario (I.N.E. o recibo

v Municipio de agua, luz, teléfono)

v Numeros telefdnicos

v __Correo electrénico

v _Estado civil

Il. DATOS LABORALES (POR TURNO)

Nombre del centro de trabajo
Nivel educativo

Categoria laboral

Funcion

Municipio

Direccién y numero telefénico

AN NN NN

Nombramiento (s) actual (es) por turno (sélo
categoria de indeterminado)

I1l. EXPERIENCIA LABORAL

v" Instituciones donde ha laborado

Nombramientos indeterminados de asignacion
de funciones y cambios de adscripciéon (de los
ultimos seis afos)

IV.- FORMACION ACADEMICA

Estudios de Licenciatura
Estudios de Posgrado
Diplomados

Cursos

Congresos

Foros

Talleres

Coloquios o simposios
Conferencias
Intercambios o encuentros
Otros (especifigue)

ANANE NN N NN NN N

Certificado (s)

Titulo (s)

Cédula (s) profesional (es)
Constancia (s)

Diploma (s)
Reconocimiento (s)

V.-EXPERIENCIA ACADEMICA

X

Imparticidon de cursos, talleres,
conferencias

Publicaciones

Traducciones

Direcciéon de tesis de Licenciatura,
Maestria o Doctorado
Participacion en diseio de
materiales para la ensefanza
Disefo, asesoria o evaluacion de
proyectos educativos

AN N Y

Constancias

NOTA: Los documentos del curriculum vitae seran independientes de aquéllos que
se entregaran para la integracion del expediente.
Presentar originales para su cotejo sin excepcion.
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DOCUMENTACION PARA EXPEDIENTE
OPCION ACADEMICA: DOCENCIA

DATOS GENERALES

NOMBRE (S) Y APELLIDOS DEL SOLICITANTE: TELEFONO:

CLAVE DE SERVIDOR PUBLICO: R.F.C. (CON HOMOCLAVE): CURP:

LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS SE DEBERAN ENTREGAR EN ORIGINAL SIN EXCEPCION PARA SU COTEJO Y FOTOCOPIA
TAMANO CARTA (PARA USO EXCLUSIVO DE LA COMISION EJECUTIVA DEL PERIODO SABATICO)

) Solicitud impresa del sistema de registro de aspirantes.

) Acta de nacimiento legible.

) En caso de ser extranjero, acreditar estancia legal en el pais.

) Dos fotografias tamafio infantil (nombre completo al reverso).

) Constancia que avale como minimo una antigledad de seis afos ininterrumpidos de base en el
Subsistema Educativo Estatal al momento de realizar el trdmite de registro; asi como las fechas de
licencias con o sin goce de sueldo solicitadas por el servidor publico docente en su caso,
expedida por la Coordinacion del Centro de Documentacion (antes adrea de Escalaféon).

) Titulo de Licenciatura teniendo como minimo 3 afios de haberlo obtenido al momento de presentar
la solicitud.

) Cédula profesional teniendo como minimo 2 afios de haberla obtenido al momento de presentar la
solicitud.

) Primer y ultimo (s) nombramiento (s) indeterminado (s), por turno en cualquier puesto del
tabulador de sueldos del magisterio estatal. Para los profesores horas clase, se consideraran como
minimo 20 horas.

) Ultimo comprobante de pago: percepciones y deducciones al momento del registro.

) Carta de postulaciéon (por turno) de la autoridad inmediata superior, que describa el desempeno
laboral y académico del participante.

) Oficio de autorizacion expedido por el titular del centro de trabajo o Institucidon que permitira el
desarrollo del proyecto.

) Oficio (s) de liberacion del Periodo (s) Sabatico (s), que acredite la antigledad respectiva (tres
anos cumplidos para solicitar un semestre o seis aflos cumplidos para solicitar un aflo sabatico), al
momento de realizar el tramite.

) Curriculum vitae de los seis afos previos al momento de presentar la solicitud (ordenado de
acuerdo con el formato correspondiente).

) Presentar el proyecto, impreso en tres ejemplares, ordenado de acuerdo con el formato
correspondiente, excepto los docentes que participardn en Estudios de Posgrado.

NOTA: NO SE REALIZARA INSCRIPCION SI FALTA ALGUN DOCUMENTO.

REVISO DOCUMENTACION Méx., __ de de 2017

(NOMBRE, FIRMA y CARGO)




PARTES QUE DEBERA INTEGRAR EL PROYECTO A PRESENTAR EN
LA OPCION ACADEMICA DE DOCENCIA

Titulo (en formato de caratula)
Indice
Introduccién
Justificacion
Diagnédstico
Propdsitos
Referentes tedricos o fundamentacién
Metodologia
Delimitacién espacio temporal
. Planeacién del programa a desarrollar (enfoque, contenidos,
moédulos, estrategias, criterios de evaluacién, programacién por
sesiones y horarios en que se efectuara la experimentacion)
1. Propuesta de guia (para quien se dirigira el Curso o Programa)
12. Materiales de apoyo
13. Recursos
14. Proceso de experimentacidon o aplicacién
15. Analisis de resultados con relacién a los propdsitos
16. Cronograma
17. Bibliografia
18. Firma del asesor (formato correspondiente)
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